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Munkaterv

2019/ 2020. tanév
A 2019/2020. tanév munkaterve a 11/2019. (VII. 3.) EMMI rendelet
a 2019/2020. tanév rendjéről alapján készült.
I. TANÉV, SZORGALMI IDŐ, TANÍTÁSI SZÜNET

 1. A tanév, a tanítási év
 2. § (2) Ha e rendelet másképp nem rendelkezik, a 2019/2020. tanévben a tanítási év első tanítási napja 2019. szeptember 2. (hétfő) és utolsó tanítási napja 2020. június 15. (hétfő). A tanítási napok száma - ha e rendelet másképp nem rendelkezik - száznyolcvan nap. A nappali oktatás munkarendje szerint működő szakgimnáziumban százhetvennyolc, gimnáziumban, szakközépiskolában és szakiskolában százhetvenkilenc nap a tanítási napok száma.

(3) Az iskola utolsó, befejező évfolyamán vagy befejező szakképzési évfolyamán az utolsó tanítási nap

a) középfokú iskolákban - a b)-e) pontban meghatározott kivétellel - 2020. április 30.,
4. § (1) A tanítási év első féléve 2020. január 24-ig tart. Az iskolák 2020. január 31-ig értesítik a tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az első félévben elért tanulmányi eredményekről. A 3. §-ban meghatározott esetekben az első félév utolsó napját az igazgató állapítja meg. Az értesítést ettől a naptól számított öt munkanapon belül kell megküldeni.

(2) Az első félév és a tanítási év utolsó napját követő tizenöt napon belül az iskoláknak nevelőtestületi értekezleten el kell végezniük a pedagógiai munka elemzését, értékelését, hatékonyságának vizsgálatát. A nevelőtestületi értekezletről készített jegyzőkönyvet tájékoztatás céljából meg kell küldeni a fenntartónak.
A  2. melléklet alapján:

2020. június 22–24: Beiratkozás a középfokú iskolákba
2. Tanítási szünet a tanítási évben

6. § (1) Az őszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2019. október 25. (péntek), a szünet utáni első tanítási nap 2019. november 4. (hétfő).

(2) A téli szünet előtti utolsó tanítási nap 2019. december 20. (péntek), a szünet utáni első tanítási nap 2020. január 6. (hétfő).

(3) A tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2020. április 8. (szerda), a szünet utáni első tanítási nap 2020. április 15. (szerda).

Szülői értekezletek:  

   2019. 09. 01. 13 óra ill. 15 óra 30.
   2019. 02. csoport szinten

II. ELLÁTANDÓ FELADATOK A TANÉV FOLYAMÁN  

Nevelőtestületi értekezletek
Havonta - csütörtök 14:00.

Nevelőtestületi megbeszélések
Hetente, szükség esetén több alkalommal
-
16:00 – 16:20.
Vezetői megbeszélések:

Hetente – hétfő 14:00.

Alkalmazotti munkaértekezlet:

Félévente 

Ifjúsági hittan a kollégistáknak:
Havonta  
 
Diákközgyűlés:                               

Félévente

DÖK gyűlés
Havonta – kedd 20 óra 
Diákmise:               

Havonta (megbeszélés alapján az atyával)
17 órai kezdéssel a Minorita Templomban
Napzárta:

Esténként 20 óra

Csoportfoglalkozás:

Hetente 
Pedagógus önértékelés
Intézményi önértékelés

III. Nevelőtestületi értekezlet

1. Tanévnyitó értekezlet: 2019. augusztus 30.

Téma: Tájékoztatás a nyáron végzett munkáról, az új tanév főbb feladatairól.
Törvényi változások.  A munkaidő szabályzat, munkaterv-tervezet nevelőtestület elé terjesztése. Döntés az éves munkaterv és munkaidő szabályzatának elfogadásáról. 
Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes.
1. Az értekezlet előkészítésért, megszervezéséért, lebonyolításáért: az igazgató és az igazgatóhelyettes.

2. Az értekezlet jegyzőkönyvének elkészítéséért - Somi Zsuzsanna nevelőtanár
a fenntartónak való megküldéséért  -  Kiss Lászlóné igazgató.

2.  Félévi értekezlet: 2020. február 17. 

Téma: Az intézmény 2019/2020. tanév I. félévi munkájának értékelése.

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes.

Határidő: 2019. február 21.  

3. 1. Nevelési értekezlet: 2019. november 07.
Téma: ………………………………
Előadó:  
Felelős: igazgató

1. az igazgató: az értekezlet előkészítéséért. 

Határidő: 2019. november vége
3. 2. Nevelési értekezlet: 2020. március - április
Téma: ……………………………….
Előadó: 

Felelős: igazgató

Határidő: 2020. április vége
4. Tanévzáró értekezlet: 2020. június 30.
Téma: A 2019/2020. tanév éves pedagógiai munka hatékonyságának elemzése, értékelése.

Felelős: igazgató

1. A kollégium igazgatója: az értekezlet előkészítéséért. 

Az előkészítés határideje: 2020. június 29.

2.  Az értekezlet jegyzőkönyvének elkészítéséért - Somi Zsuzsanna
a fenntartónak való megküldéséért  -  Kiss Lászlóné igazgató. 

Határidő: 2020. július 10.
5. Alkalmazotti munkaértekezlet
1. Tűz-, balesetvédelmi oktatás.

Határidő: 2019. 08. 29.

Felelős: gazdaságvezető

2. Téma: aktuális témák megbeszélése
Határidő: 2020. 02. 24.

Felelős: a kollégium igazgatója, gazdasági vezető

IV. RENDEZVÉNYEK
Tanévnyitó szentmise
2019.szeptember 03.

Felelős: igazgató, ig. helyettes, nevelőtanárok
Elsős kollégisták bemutatkozása

2019. október 15.

Felelős: 1, 2, 5. csoportok nevelőtanárai
Assisi Szent Ferenc ünnepe szentmise keretében
2019. 10. 03.

Felelős: ig. helyettes, nevelőtanárok

Mikulás 

2019. 12. 05.

Felelős: nevelőtanárok csoport szinten
Adventi gyertyagyújtás
2019. december 2-től hetente
Felelős: ig. helyettes, nevelőtanárok
Jótékonysági vásár és élő betlehem
2019. december 10-11.
Felelős: ig. helyettes, nevelőtanárok, DÖK

Karácsonyi ünnepség szentmise keretében
2019. december 18.  

Felelős: ig. helyettes, nevelőtanárok
Farsang

2020. február 11.
Felelős: DÖK, nevelőtanárok
Szent Hedvig ünnepe szentmise keretében
2020. február 25. 

Felelős: igazgató, ig. helyettes, 
Keresztút (nagyböjt idején, március- április folyamán)

Húsvét ünnepe. 
2020. április 12-13.
Felelős: igazgatóhelyettes, nevelőtanárok
Kollégiumi ballagás
2020. április 27.
Felelős: igazgatóhelyettes, nevelőtanárok
Tanévzáró szentmise

2020. június 2-3.
Felelős: igazgató, ig. helyettes, nevelőtanárok
V. A MINORITA REND SZENT HEDVIG KOLLÉGIUM HAGYOMÁNYTEREMTŐ RENDSZERE
· Hagyományként a kilencedik évfolyamos diákok számára a beköltözés napján:
· Eger város bemutatása (év közben városismereti séták keretében)
· Felmérés ötvözve beszélgetéssel, interjúval:”Mit vársz a kollégiumtól?”

· 9. évfolyamos diákok bemutatkozása:

· Bemutatkozó műsor
· Kollégiumi vetélkedő
· Adventi időszak ünneplése:

· Adventi gyertyagyújtás
· Karácsnyi ünnepség betlehemes játék bemutatásával
· Ünnepi vacsora
· A Szent Hedvig Nap alkalmával jutalomban részesülnek a kollégista diákok
· Szent Hedvig Díj 
· A négyéves kiemelkedő kollégiumi közösségi munkáért

· Kollégiumi és városi tanulmányi és egyéb                                     
    versenyeken elért eredményekért
· Rajz- és fotó pályázat és kiállítás, díjak kiosztása az ünnepségen

· Az Irgalmas Rend sírjának ápolása.
· Rózsafüzér a Szent István Rádióban.

· Kollégiumi diákszínpad és énekkar

· Intézményi KI MIT TUD? szervezése.

· Versmondó verseny szervezése a városi kollégiumok részvételével:”Istenes versek az ifjúság életében” címmel.
· Folyamatos kapcsolat a városi kollégiumokkal (rendezvények, vetélkedők).

· Színházlátogatás, ifjúsági bérlet az egri Gárdonyi Géza Színházba.

· Kirándulások szervezése.

· Csoport- és kollégiumi szinten egy- egy sport rendezvény után közös bográcsozás hagyományának megteremtése.
· Kollégiumi ballagás.
VI. kötelezően választható szabadidős programok

Rózsafüzér a Szent István Rádióban:

Minden hónap utolsó csütörtökén 18 óra 30-tól
Felelős: igazgató, Nusser Mariann
Színházlátogatás (Gárdonyi G. színház,  ifjúsági bérlet) )

Havonta csütörtöki napokon 18 órától

Felelős: igazgatóhelyettes

Az Irgalmas Rend sírjának ápolása a Kisasszony temetőben
Havonta előre megbeszélt időpont szerint
Felelős: Nusser Mariann, Polgár Anita nevelőtanárok
Diákszínpad
A különböző ünnepségekre, rendezvényekre való felkészítés és szervezés 
Felelős: nevelőtanárok
Énekkar
Egy-két hetente felkészülés az ünnepségekre

Felelős: Somi Zsuzsanna nevelőtanár
Sportszakkörök:

Kézilabda és foci

Hetente egyszer- 20 órától

Felelős: Bartáné Péter Edit
nevelőtanár
-
foci edzések felügyelete

              Nusser Mariann nevelőtanár
-
kézilabda edzések felügyelete
KRESZ oktatás (I. félév szeptember - november)

Hetente két alkalommal (összesen 10 alkalom)
Felelős: igazgató, Nusser Mariann nevelőtanár
Elsősegély tanfolyam (I. félév november)

Hetente két alkalommal (összesen 4 alkalom)
Felelős: igazgató, Nusser Mariann nevelőtanár
VII. Fakultatív Szabadidős tevékenységek

	
	Keret /fő 
	Időpont 
	Helye
	Vezeti, felelős

	Mindennapi testedzés: futás, konditeremben, aerobic
	12 - 15 fő
	Az év folyamán, esténként
	Konditerem

Érsekkert

Stadion 
	Igazgatóhelyettes


	Kézműves foglalkozások
	10-15 fő
	A tanév folyamán
	Kollégium
	Kavalecz Emese

	Szelektív hulladékgyűjtési verseny
	Kollégiumi szinten
	A tanév folyamán
	Kollégium
	Kavalecz Emese

	Adventi gyertyagyújtás

	Kollégiumi szinten
	December
	Kollégium 
	Nevelőtanárok,

Kaposváriné Polgár Anita
Somi Zsuzsanna

	Karácsonyi Ünnepség


	Kollégiumi szinten
	December
	Kollégium
	Kavalecz Emese

igazgatóhelyettes

Somi Zsuzsanna

	Színházi látogatások
	Kollégiumi szinten diákok számára
	A tanév folyamán 


	Eger 

Budapest

Miskolc
	Ig. helyettes

Nevelőtanárok



	Kirándulások
Kiállítások látogatása
	Kollégiumi szinten
	A tanév folyamán


	Eger 
Szentkút
Budapest

Debrecen
	Igazgató 

Igazgatóhelyettes

Nevelőtanárok

	KI MIT TUD?
	Kollégiumi szinten
	2020. január
	Kollégium
	Igazgató 

Ig. helyettes

Bartáné Péter Edit

	Jótékonysági vásár, Élő betlehem
	Kollégiumi szinten
	2019. december
	Kollégium
	Igazgató 

Ig.helyettes, Kavalecz Emese,

Nevelőtanárok, 

	Farsang
	Kollégiumi szinten
	2020. február
	Kollégium
	DÖK, Nevelőtanárok

	Szent Hedvig napok
(életrajzi film megtekintése, vetélkedő)
	Kollégiumi szinten
	2020. február
	Kollégium 
	Igazgató 

Igazgatóhelyettes
Nevelőtanárok 

	Versmondó verseny

József Attila Szavalóverseny
Irodalmi est 
	Kollégiumi szinten
	2019. október

2020. március
	Kollégium
	Igazgató
Igazgatóhelyettes 
Bartáné Péter Edit

	Rajz-, fotó verseny

Téma: 
Eger + Szabadon választható téma
	Kollégiumi szinten
	2019 – 2020. 

november-
február 20-ig
	Kollégium
	Igazgatóhelyettes
Bartáné Péter Edit



	Gyermeknapi programok 


	Kollégiumi szinten
	2020. 

május-június
	Érsekkert

Stadion 

kollégium
	Igazgatóhelyettes 

Nevelőtanárok 


VIII. kollégiumok KÖZÖTTI VERSENYEK
Szeptember  
 
Eged-futás
Wigner J. Műszaki Szakközépiskola Kollégiuma
Október 

Túraverseny
Neumann János Középiskola Kollégiuma

November 
Népművészeti vetélkedő
Gárdonyi G. Ciszterci Gimnázium

Kollégiuma
December 

Teremfoci 

Kereskedelmi Középiskola Kollégiuma



Sakk 


Szilágyi Gimnázium Kollégiuma

Január 

Magyar örökségünk vetélkedő 
Szent Lőrinc Középiskola 

Kollégiuma





Asztaltenisz 
Bornemissza Gergely Középiskola Kollégiuma
Február 
„Ki Tud többet Egerről?”vetélkedő Szent József Kollégium
Kulturális fesztivál


Kereskedelmi, és Mezőgazd.

Középiskola Kollégiuma

Március 
Szépkiejtési verseny

Andrássy György Középiskola

Kollégiuma

Április
Versmondó verseny

Szilágyi Gimnázium Kollégiuma

Kollégiumi Spartakiád
Kossuth Zs. Egészségügyi Szakközép. Isk. Kollégiuma






A Szent Hedvig Kollégium által szervezett verseny:
Istenes versek az ifjúság életében
– versmondó verseny a városi kollégiumok között:

2019. október 16.
 
Felelős: Erdeiné Deutsch Erika
Jelentkezési határidő: 2019. 10. 11.
IX. A HÍRÚJSÁG NEVELÉSI TÉMÁI:

	Hónap 
	Téma 
	Szentek életéből
	Felelős 

	Szeptember 
	Iskolakezdés, ősz
Elsősegély világnapja

A hála világnapja
	Szent Mihály

Szent Gellért

Mária Szent Neve
	Somi Zsuzsanna

	Október 
	Megemlékezés az aradi vértanukról

Október 23.
Az állatok világnapja

Idősek világnapja

A természeti katasztrófák világnapja
	Assisi Szent Ferenc

Magyarok Nagyasszonya

Rózsafüzér Királynője
	Dr. Milioszné Tóth Márta

	November 

December 
	Egészségmegőrzés 

Karácsonyi Ünnepkör
	Szent Erzsébet

Az adventi időszak 
Mikulás

Szeplőtelen Fogantatás

Karácsony 
	Kaposváriné Polgár Anita

	Január 
	Tél, félévzárás
	Vízkereszt

Árpádházi Szent Margit
	Nusser Mariann

	Február 
	Szent Hedvig ünnepe

Rákellenes világnap

Nemzetközi anyanyelvi nap
	Gyertyaszentelő 

Boldogasszony 

Hamvazó szerda (február14.)
	Bartáné Péter Edit

	Március 
	Nemzeti ünnep

Tavasz 

Húsvét


	Gyümölcsoltó Boldogasszony 
Néphagyományok

Virágvasárnap 

	Kavalecz Emese

	Április 
	Föld napja
Ballagás
	Szent Bernadett

Szent Mark evangélista

	Kavalecz Emese

	Május 
	Anyák napja

Pünkösd


	Jézus mennybemenetele

Májusi litánia

Pünkösdi hagyományok

Szentháromság-vasárnap

Úrnapja
	Dr. Milioszné Tóth Márta

	Június
	Gyermeknap 

	Páduai Szent Antal

Hálaadás 


	Erdeiné Deutsch Erika


Határidő: minden hónap utolsó napján előkészíteni a hírújságot a következő hónapra, folyamatosan frissíteni.
Felelős: csoportvezető nevelőtanárok 
X. BEIRATKOZÁS

Kollégiumi tagság megújítása a következő tanévre 2020. május 29-ig.
Az intézménybe jelentkező új kollégisták részére nyílt napok szervezése.

Felelősök: igazgató, ig. helyettes.

Beiratkozás a középiskolák által kitűzött napok alapján 2020. 06. 22-24., ill. augusztus folyamán a 13-14. évfolyamos diákok számára.
XI. SZERVEZÉSI ÉS MUNKATERVI FELADATOK

· A kollégiumi rendezvényeken, lelkigyakorlatokon, konferenciákon, a KATPED által szervezett továbbképzéseken, valamint az értekezleteken a nevelőtestületi tagoknak kötelező a részvétel.

                                     Határidő: a rendezvények napján

                                     Felelős: ig. helyettes
· A foglalkozástervek, beszámolók és kötelező dokumentumok időre való elkészítéséért a nevelőtanárok, az összesítésekért és folyamatos ellenőrzésért felelős az igazgatóhelyettes.
· Tanévkezdéskor megismerkedni az új osztályfőnökökkel, felvenni a kapcsolatot a tanárokkal és egyeztetni az együttműködés feltételeit, kapcsolattartás módját a tanév folyamán (kötelező). 

Felelős: nevelőtanárok
· Havi rendszerességgel a kollégisták osztályzatainak kiírása, folyamatos kapcsolattartás az osztályfőnökökkel iskolák szerint. 
                                     Határidő: a tanév folyamán

                                     Felelős: nevelőtanárok
· Rendszeresen tájékoztatni az iskolát a kollégista diákok betegségéről, hiányzásáról az iskolából.

                         Határidő: a tanév folyamán

                         Felelős: nevelőtanárok
· Az oktató – nevelő munkával kapcsolatos munkatervi feladatok:
	                      Feladatterv
	                       Felelős

	A kollégium és az iskolák közötti folyamatos

kapcsolattartás, kölcsönös tájékoztatás

	Igazgató, Igazgatóhelyettes, nevelőtanárok 



	Kapcsolattartás a Gárdonyi G. színházzal
	Igazgatóhelyettes

	Ifjúságvédelmi feladatok ellátása, a nehéz sorsú kollégisták hátterének felmérése és segítése
	Bartáné Péter Edit, nevelőtanárok

	DÖK felelős nevelőtanár
	Bartáné Péter Edit
Igazgatóhelyettes 

	A keresztény vallási rendezvények szervezése
	Igazgató 

Igazgatóhelyettes 



	Ifjúsági hittan 

	Igazgató 

Igazgatóhelyettes, nevelőtanárok

	Rózsafüzér a Szent István Rádióban
	Igazgató, Nusser Mariann

	Irgalmas sír gondozása
	Nusser Mariann, Kaposváriné Polgár Anita

	Vallásos versmondó verseny a társkollégiumok között

Intézményi szavaló versenyek szervezése


	Igazgatóhelyettes

	Adventi időszak
	Igazgatóhelyettes, Kaposváriné Polgár Anita,
Somi Zsuzsanna

	Jótékonysági diszkó, adományok átadása
	Igazgatóhelyettes, Kavalecz Emese, nevelőtanárok

	Karácsonyi műsor
	Igazgatóhelyettes, Kavalecz Emese, Somi Zsuzsanna

	Szent Hedvig Ünnepség
	Igazgatóhelyettes, Kaposváriné Polgár Anita, Nusser Mariann

Somi Zsuzsanna

	Keresztút
	Igazgatóhelyettes, nevelőtanárok

	Ballagás
	Igazgató, Igazgatóhelyettes, Dr. Milioszné Tóth Márta, Somi Zsuzsanna
nevelőtanárok

	Tehetséggondozás, felzárkóztatás:

Matematika
Matematika - kémia

Történelem
Magyar nyelv, irodalom
Biológia
Német

Angol


	Dr. Milioszné Tóth Márta
Tóth Hedvig
Kiss Lászlóné
Erdeiné Deutsch Erika

Erdeiné Deutsch Erika
Kaposváriné Polgár Anita
Marosi Csilla
Dóra Zsuzsa

Erdeiné Deutsch Erika



XII. ESZKÖZÖK LELTÁROZÁSA, FELÚJÍTÁSA


(Leltározási szabályzat alapján)
XIII. SZAKMAI, TANÜGYIGAZGATÁSI, ELLENŐRZÉSI FELADATOK

· Pedagógiai ellenőrzés 

Foglalkozáslátogatás 

Időpont: 2019/2020. tanév folyamatosan

Cél: a pedagógusok munkájának segítése, szakmai munkájuk állandó figyelemmel kisérése. A pedagógiai programban kitűzött célok megvalósítása, a házirendben foglaltak betartása és betartatása.
Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes.

Határidő: folyamatosan
· Ellenőrzési szempontok:
· Nevelőtanári munkatervek teljesítésének ellenőrzése.

· A foglalkozás tartalmi, minőségi jellemzői.

· A diákok egyéni kezdeményezései.

· A foglalkozások rendszeressége, folyamatossága és a nevelés céljainak összhangja.

· A foglalkozások igazítása a kollégisták szükségleteihez, lehetőségeihez és fejlődőképességeikhez.

· A foglalkozások tárgyi felszereltsége, ellátottsága.
· Neveltségi szint felmérése a 9. évfolyamon
· Átfogó ellenőrzés:

· Tanulás tanítása – hogyan történik meg intézményünkben a diákok tanulási módszereinek megismerése, pozitív önértékelés kialakítása a jobb tanulmányi teljesítmény eléréséhez.
Határidő: 2020. február 28.

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes, nevelőtanárok
· Elsősök beilleszkedése, keresztény etikai normák elfogadása, házirend betartása.
Nevelőtanárok:
1. csoport
Bartáné Péter Edit

2. csoport
Dr. Milioszné Tóth Márta
5. csoport
Erdeiné Deutsch Erika

       Határidő: 2019. november 29.

       Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes
· A kollégium igazgatója és igazgatóhelyettese a tanév folyamán fokozottabban ellenőrzi:
· A munkafegyelem alakulását (a szilencium kezdését és befejezését).
· A kimenőkről való pontos visszaérkezést.
· A tanulók, hálók tisztaságát.
· A házirendben foglaltak betartását és betartatását + pontos munkakezdés, befejezés.
· A nevelőtanári adminisztrációs munka betartását, minden hónap utolsó csütörtökén dokumentáció leadása ellenőrzésre. 
· A csoportvezető nevelő stílusát, kapcsolatát a diákokkal, munkatársaival,
kapcsolattartását az iskolákkal.

· Csoportfoglalkozások- napzárták látogatása.
· Tanügyigazgatási ellenőrzés
A 2019/2020. tanév I. félévi ellenőrzése: 

- Óraszám, létszámegyeztetés: 
   2019. szeptember 09.

· A Törzskönyv és 

Ügyeleti napló kitöltése :
   2019. szeptember 13.

· Csoportnaplókban adatok kitöltése:
   2019. szeptember 11.
· Csoport foglalkozástervek 

   elkészítésének határideje:
   2019. szeptember 20.

· Csoportnaplók és egyéb 

   nyilvántartások ellenőrzése  
   2019. szeptember 27. 




(+tanév folyamán havonta)
- Elektronikus nyilvántartás elkészítése: 2019. szeptember 27.

Felelős: a kollégium igazgatója, ig. helyettes és nevelőtanárok.

Határidő: 2018. szeptember 30.

A 2019/2020. tanév II. félévi ellenőrzése:

-  Létszámegyeztetés: 
2020. február 03.

·  Törzskönyv és Ügyeleti 

   Napló vezetése:

2020. február 03.

·  Naplók ellenőrzése  
tanév folyamán havonta.

Felelős: a kollégium igazgatója, ig.helyettes és nevelőtanárok.

Határidő: 2020. február 07.
XIV. MUNKAVÉDELMI, TŰZVÉDELMI TÁJÉKOZTATÁS

Feladat: tűzvédelmi, munka- és balesetvédelmi oktatás a dolgozók, tanulók számára.

Időpontja: 2019. augusztus utolsó hete.
Felelős: munkavédelmi megbízott.
XV. ÖNÉRTÉKELÉS, TANFELÜGYELET
2019. november 28-án intézményi tanfelügyeletre kerül sor a kollégiumban. Szeptember közepétől november 6-ig intézményi önértékelésre kerül sor, amelyben a tantestület valamennyi pedagógusa részt vesz az éves önértékelési terv szerint. 

Pedagógus tanfelügyelet és minősítés a tanévben nem lesz. 

Pedagógus önértékelés keretében 2019. szept. közepétől november 6-ig a következő pedagógusok önértékelésére kerül sor:

Bartáné Péter Edit, Nusser Marianna, Kaposváriné Polgár Anita, Kavalecz Emese és Somi Zsuzsanna. A pedagógusok önértékelésében szintén valamennyi pedagógus részt vesz az éves önértékelési terv szerint.  

Az éves önértékelési tervet a tantestület az éves munkaterv részeként fogadja el a tanévnyitó tantestületi értekezleten.
ZÁRADÉK

A 2019/2020. évi munkatervet a nevelőtestület egyhangúlag elfogadta.

Kelt: 
Eger, 2019.08.30.







P. H.








……………………………………







         Kiss Lászlóné igazgató  
A Szent Hedvig Kollégium nevelőtestülete megismerkedett a kollégiumi munkaterv tartalmával és a tanévnyitó értekezleten 2019. augusztus 30–án egyhangúlag elfogadta:

Bartáné Péter Edit 

__________________________________

Erdeiné Deutsch Erika
__________________________________

Kaposváriné Polgár Anita
__________________________________

Kavalecz Emese

__________________________________

Nusser Mariann

__________________________________

Dr. Milioszné Tóth Márta
__________________________________

Somi Zsuzsanna

__________________________________

Eger, 2019. 08. 30.
XVI. MUNKATERVI FELADATOK
Augusztus

22.       Alakuló értekezlet.
23 – 29.


Csoportok kialakítása.

Szobák beosztása.


Szobanévsorok, nyilvántartások elkészítése.

Szobák előkészítése a diákok beköltözéséhez.


Adminisztrációs feladatok ellátása.


Egyéni kérelmek benyújtása az igazgatónak
30.      
Tanévnyitó értekezlet.
 Szeptember
1.
 Elsősök és felsőbb éves kollégisták beköltözése a kollégiumba. 

Szülői értekezlet.
2-5.
 Csoportfoglalkozások:
· Ismerkedés a házirenddel.

· Szilenciumi rend és kimenői rend átfogó megbeszélése.
· Tűz-, és balesetvédelmi oktatás.

· Tűzriadó próba.

3.   Tanévnyitó szentmise.

Felelős: igazgató, nevelőtanárok

· Városi séták keretében: Ismerkedés a Minorita templommal.


(9 – 10. évfolyamos kollégisták részére)


Felelős: igazgató
· Irgalmas sír látogatása, rendbetétele.

 
Felelős: Kaposváriné Polgár Anita
· Alakuló DÖK gyűlés.

Határidő: szeptember 26.

       
 Felelős: igazgatóhelyettes,

   Bartáné Péter Edit
· Színházbérletek igénylése, intézése (ifjúsági bérlet)
· Kézműves foglalkozás szervezése
· Énekkar
· Aerobic edzések szervezése 

· Kézilabda-, foci csapatok alakítása

· Eged-futás
Wigner J. Műszaki Szakközépiskola Kollégiumának szervezésében.

10.

Közgyűlés
·  Neumann Túra kollégiumok közötti verseny keretében,
a Neumann J. Kollégium szervezésében. 
18 -25.

KRESZ tanfolyam szervezése. Ismerkedés az oktatókkal, a tanfolyam 


feltételeivel.

Felelős: igazgató, Nusser M.
26. 

Rózsafüzér a Szent István Rádióban.

Rózsafüzér felolvasók csoportjának kialakulása.


Felelős: igazgató, Nusser Mariann

Szeptemberi feladatok:  

· Házirend ismertetése, megbeszélése, elfogadtatása

· Tűz-, balesetvédelmi oktatás megtartása, betartásának elfogadtatása

· Kedvezményes étkezéshez igazolások begyűjtése

· Szabadidős foglalkozások szervezése
· Családi háttér felmérése

· Csoportnaplók kitöltése




· Foglalkozástervek elkészítése
· Kilépő igazolványok elkészítése

· Különórák igazoltatása

· Órarendek begyűjtése
· Kollégiumi Napló, Törzskönyv vezetése
· Elektronikus napló elkészítése

· Fényképes album kiegészítése
· Napzárta keretében megemlékezés:

1. A II. világháború kitörésének világnapja.
8. Kisboldogasszony

Az írni-olvasni tudás nemzetközi napja

12. Mária szent neve

14. Az elsősegélynyújtás világnapja

15. Fájdalmas Szűzanya

A nemzetközi demokrácia világnapja

16. Az ózonpajzs megőrzésének nemzetközi napja

18. A béke nemzetközi világnapja

A rokkantak világnapja

         21.   A magyar dráma napja

23.   Nemzetközi hulladékgyűjtő nap

24. Szent Gellért püspök

28    A szívünk világnapja

29    A hála világnapja

   A hallássérültek világnapja

30.    A magyar népmese világnapja. Zenei világnap.
Felelős: nevelőtanárok

Október
· Énekkar
· Aerobic
· Kézműves foglalkozás
· KRESZ tanfolyam (heti két alkalom: kedd - szerda).

            Felelős: Nusser M., nevelőtanárok
2. Ifjúsági hittan a 9. évfolyamnak

3. Színház- ifjúsági bérlet:

Warenné Mestersége című előadás megtekintése

7. Öko Klub

9. Szentmise a Minorita templomban.
              Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes, nevelőtanárok

          11.
Ifjúsági hittan kollégisták részére
16. Ifjúsági hittan a 10. évfolyamnak

16-17. Filmklub
24. Rózsafüzér a Bazilikában.

Felelős: igazgató, Nusser Mariann

· Napzárta keretében megemlékezés:

1.  Lisieux-i Szent Teréz.  Az idősek világnapja.  Zenei Világnap.

4.     Assisi Szent Ferenc.

6. Megemlékezés az aradi vértanúkról

 7.     Rózsafüzér Királynője

 8.     Magyarok Nagyasszonya 

           10.   A lelki egészség világnapja.


A természeti katasztrófák csökkentésének világnapja.

           12.   Az európai kultúra napja.

           17.   A szegénység elleni küzdelem világnapja.

           21.    Földünkért világnap

23. Megemlékezés 1956-os eseményekről

November
· Énekkar
· Kézműves foglalkozás
· Aerobic

· Kézilabdaedzés
· KRESZ
5.Szentmise a Minorita templomban
· Ifjúsági hittan
· KRESZ vizsga
7.              Nevelési értekezlet

Felelős: igazgató

Színházlátogatás (bérletes):            című előadás megtekintése

Elsősegély tanfolyam indítása (szerda-csütörtök)
             Felelős: igazgatóhelyettes, nevelőtanárok
· Irgalmas sír látogatása, rendbetétele
 
           Felelős: Nusser M., Kaposváriné Polgár A.
·   Készülődés a karácsonyi műsorra.
                       Felelős: Kaposváriné P.A, Nusser M., Somi Zs.
·    Jótékonysági gyűjtés

   Jótékonysági diszkó előkészítése.

   Felelős: igazgatóhelyettes, Kavalecz E., nevelőtanárok
    25-28.      Adventi koszorúk készítése.

          Felelős: csoportvezetők 
28.       Rózsafüzér a Szent István Rádióban.


Felelős: igazgató, Nusser Mariann
· Sakkverseny a Szilágyi Gimnázium Kollégiumában

· Napzárta keretében megemlékezni:
        1-2.        Mindenszentek. Halottak napja.

5.    Szent Imre herceg

17.       Magyar nyelv napja

18.       Cukorbetegek világnapja

16. Nagy Szent Gertrúd

19.       Árpádházi Szent Erzsébet

20.       Füstmentes nap

21.       A televízió világnapja

22.       A magyar közoktatás napja

27.        A Nobel-díj alapításának világnapja

30.       Szent András apostol
December

· Adventi időszak kezdete
Adventi gyertyagyújtás (dec. 2,9,16)
5. Mikulás várása csoport szinten.

       Felelős: nevelőtanárok
 Mikulás kupa a Kereskedelmi Középiskola Kollégiumában

                  Felelős: Bartáné Péter Edit

         6.    Rózsafüzér a Szent István Rádióban.


    Felelős: igazgató, Nusser Mariann

10-11.    Jótékonysági diszkó
       Felelős: igazgatóhelyettes, Kavalecz Emese, nevelőtanárok

·      Elsősegély vizsga

·   Aerobic 
· Énekkar 
· Kézműves foglalkozás
· Elsősegély tanfolyam
         18.   Karácsonyi ünnepi szentmise,

   Karácsonyi ünnepség.

     Felelős: igazgatóhelyettes, Kavalecz Emese, Somi Zs.
·      Jótékonysági adományok átadása az egri Markhot F. Kórház
  Gyermekosztályának, Hevesaranyosi Óvodának.

  19.   Alkalmazotti karácsonyi délután.
     Felelős: igazgató, gazdaságvezető

· Napzárta keretében megemlékezés:
3.    Xavéri Szent Ferenc

3.    Fogyatékkal élő emberek világnapja.
.    
8.    A Boldogságos Szűz Mária Szeplőtelen Fogantatása.

          10.   Az emberi jogok napja.

  12.   Keresztes Szent János

  25.   Szent István, az első vértanú
2019. december 20. – utolsó tanítási nap.

Téli szünet 2019. 12. 23. – 2020. 01. 03 – ig.
Január

             6.       Vízkereszt 

·  Kollégiumi helyiségek szentelése.
· Aerobic

· Énekkar

· Kézműves foglalkozás
· Ifjúsági hittan.


Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes

7.   Diákmise.

 Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes

Színházlátogatás:                               című előadás megtekintése.

·  Felkészülés a „Ki tud többet Egerről? című kollégiumok közötti vetélkedőre.


 Felelős: nevelőtanárok

· Ki mit tud? – házi forduló szervezése


Ki Mit Tud ? – intézményi tehetséggondozó verseny.



Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes, Bartáné Péter Edit 
· Nyílt Nap megszervezése a kollégiumban, mely kapcsolódik az iskolák programjaihoz.
          Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes
·  A Szent Hedvig ünnepség műsorának összeállítása. 
 Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes, Somi Zs.
·  Félévi értekezlet előkészítése.
  30. 
Rózsafüzér a Szent István Rádióban.


            Felelős: igazgató, Nusser Mariann

· Napzárta keretében megemlékezés:
1. A béke világnapja.
6.   Három Királyok ünnepe
          10.   Urunk megkeresztelkedése

          18.   Árpádházi Szent Margit

              22.   Magyar Kultúra Napja

        24.   Szalézi Szent Ferenc

 27.   A holocaust nemzetközi emléknapja
31.    Bosco Szent János
Február
·   Megyei Kulturális Fesztivál a Kereskedelmi 

   Szakközépiskola Kollégiumában.

 (kollégiumok közötti verseny)

11. 
Farsang

Felelős: nevelőtanárok

17.     Félévi értekezlet.

             Felelős: igazgató, ig. helyettes

· Énekkar
· Kézműves foglalkozás
· Sportszakkör
· Aerobic

·        Színházlátogatás a Gárdonyi G. Színházba:

„…………………”című előadás megtekintése      
·         „ Ki tud többet Egerről?” kollégiumok közötti történelmi vetélkedő az érseki Szent    József  Kollégiumban

                     Felelős: Bartáné Péter Edit

·           Ifjúsági hittan teaest keretében
25.     Szentmise és Ünnepség  a Minorita templomban Szent Hedvig tiszteletére
 Felelős: Kaposváriné Polgár Anita, Nusser Mariann, Somi Zs.
27.     Rózsafüzér a Szent István Rádióban.


      Felelős: igazgató, Nusser M.

· Napzárta keretében megemlékezés:
            2.        Gyertyaszentelő Boldogasszony – Urunk bemutatása
   3.         Szent Balázs püspök

  11.        Lourdes-i Szűz Mária jelenése
  14.        Szent Cirill és Metód Európa védőszentjei
  21.        Nemzetközi anyanyelvi nap
24. Szent Mátyás apostol
26.        Hamvazó szerda
Március
3.   Szentmise a Minorita templomban

· Szórólapok és plakát előkészítése a 2020/2021. tanévre,

kapcsolat felvétele az iskolákkal a szórólapok kiküldéséhez a leendő kollégistáknak.

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes

· Asztaltenisz Bajnokság a Bornemissza Középiskola Kollégiumában


(kollégiumok közötti verseny)

· Színházlátogatás a Gárdonyi G. Színházba:


          „ …………………” című  bérletes előadás megtekintése.

· Keresztút a Minorita templomban (hetente nagyböjti időben)

          Felelős: csoportvezető nevelőtanárok
·    Reversi verseny a Neumann J. Középiskola Kollégiumának rendezésében


(kollégiumok közötti verseny)

          Felelős: igazgatóhelyettes, Bartáné Péter Edit
· Énekkar

· Kézműves foglalkozás
· Sportszakkör
· Aerobic

·      Irgalmas sír látogatása, rendbetétele.

 
         Felelős: Kaposváriné Polgár Anita, Nusser Mariann
· Fényképek készítése az emlékkönyvbe.

Felelős: csoportvezetők
   26.    Rózsafüzér a Szent István Rádióban.


      Felelős: igazgató, Nusser Mariann

Napzárta keretében megemlékezés:

6.   Nemzetközi energiatakarékossági világnap.
19.   Szent József

21.   A költészet Világnapja

        A víz világnapja

25.   Gyümölcsoltó Boldogasszony

          27.   Színházi világnap.
Április
· Színházlátogatás a Gárdonyi G. Színházba:

           „ ……………………….” című  előadás megtekintése (bérlet)         

· Énekkar

· Kézműves foglalkozás
· Sportszakkör
· Aerobic

· József Attila szavaló verseny a Szilágyi Gimnázium Kollégiumának    szervezésében
                        Felelős: igazgatóhelyettes, Bartáné Péter Edit

·    Kollégiumi Spartakiád (városi kollégiumok közötti sportvetélkedő)
· Irgalmas sír látogatása, rendbetétele.

 
                       Felelős: Nusser Mariann
· Ifjúsági hittan teaest keretében.

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes

· Emlék CD elkészítése a ballagó diákoknak

Felelős: igazgatóhelyettes

27.           Kollégiumi ballagás.
    

      
Diákmise a ballagó kollégistákért.

Ünnepi vacsora.

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes, Dr. Milioszné T.M., Somi Zs.
            30.      Rózsafüzér a Szent István Rádióban.


          Felelős: igazgató, Nusser Mariann

· Napzárta keretében megemlékezés:

1. Nemzetközi gyermekkönyvnap.

7.   Az egészség világnapja.

8.   Az emberszeretet világnapja..
       10.   Nemzeti rákellenes nap.

12-13. Húsvét ünnepe.

      

           22.   A Föld Napja.

       23.   A könyv napja.
       25.    Szent Márk evangélista
Tavaszi szünet: 2020. 04.09-14-ig tart.
Május

·  Májusi litánia

· Énekkar

· Kézműves foglalkozás
· Aerobic
· Futás az Érsek kertben
· Ifjúsági hittan teaest keretében.

    7 – 29.    
A kollégiumi tagság megújítása.

        
 Felelős: ig. helyettes, nevelőtanárok 
· Elégedettségi mérések a szülők és diákok körében.

· Irgalmas sír látogatása, rendbetétele.

 
  
Felelős: Kaposváriné Polgár Anita
· Színházlátogatás a Gárdonyi G. Színházba:

        „……………………” című  előadás megtekintése (bérlet) 
·         Tanévzáró Szentmise a Minorita templomban    
· Napzárta keretében megemlékezés:

                                 3.       Anyák napja.
                                 4.       Az anya nélkül nevelkedő gyermekek napja

                        4.       Tűzoltók napja
               5.       Európa napja. Az esélyegyenlőség napja.

         6.       A magyar sport napja.

  12-14.       Szent Pongrác, Szent Szervác, Szent Bonifác

 15.       A család nemzetközi napja.
 18.       A múzeumok nemzetközi napja.
            17.       A fák és madarak napja.

       31.       Gyermeknap.

       31.       A magyar hősök emlékünnepe.
                                          Dohányzás elleni nap.
Június

·       Csoport szinten gyermeknapi szabadidős programok
Felelős: csoportvezető nevelőtanárok

· Irgalmas sír látogatása, rendbetétele.

 
            Felelős: Nusser Mariann
11.      Páduai Szent Antal – szentmise. 

· Napzárta keretében megemlékezés:

          1.    A társadalmi felelősség napja
       4.    Trianon emléknapja

       5.    Környezetvédelmi világnap.

 
15.
      Utolsó tanítási nap. Diákok kiköltözése a kollégiumból
· A kollégiumi szobák átadása leltár szerint

· Kijelentkezés

             16-29-ig     Adminisztratív munkák:




      -  Dokumentáció lezárása .

                     -  Leltár.

                     -  Szobák és szekrények ellenőrzése.

                     -  Az éves munkáról beszámoló elkészítése.

                    Felelős: ig. helyettes

                                csoportvezetők

     22 – 24.       Az új kollégisták beiratkozása a kollégiumba
              25.       Rózsafüzér a Szent István Rádióban.


            Felelős: igazgató, Nusser Mariann

                      30.          Tanévzáró értekezlet.

                                    Felelős: igazgató, ig. helyettes
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